
Załącznik nr 4 do Umowy 

/ wzór / 

Umowa o powierzenie przetwarzania danych osobowych 

 

PREAMBUŁA 

Zważywszy, że: 

1. Strony łączy umowa nr ……………………zawarta dnia…………………..2025 r. pomiędzy 

Zamawiającym, a Wykonawcą (zwana dalej „Umową”), 

2. W związku z tym, że wykonanie umowy wiąże się z koniecznością przetwarzania danych 

osobowych, dla których administratorem jest Zamawiający powierza się Wykonawcy przetwarzanie 

danych osobowych zgodnie z zasadami art. 28  Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady 

(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 

przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 

04.05.2016 ze zm.), zwane dalej „RODO. 

 

§ 1 

Z dniem …………….. 2025 r. Strony ustalają, co następuje: 

a) Zamawiający (zwany również „Administratorem”) powierza Wykonawcy (zwanemu również 

„Podmiotem przetwarzającym”), w trybie art. 28 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady 

(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 

przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 

04.05.2016, str. 1), zwanym dalej „RODO”, do przetwarzania, na zasadach i w celu określonym w 

niniejszej Umowie, dane osobowe1 jakich przetwarzanie jest niezbędne w związku z Umową. 

b) Powierzone dane osobowe będą przetwarzane przez okres obowiązywania Umowy, z zastrzeżeniem 

że w przypadku jej wcześniejszego rozwiązania lub wygaśnięcia, okres przetwarzania danych ulega 

również skróceniu i upływa wraz z rozwiązaniem Umowy. 

c) Przetwarzanie danych osobowych przez Podmiot przetwarzający będzie odbywać się wyłącznie na 

udokumentowane polecenie Administratora, za które uznaje się Umowę oraz zadania wykonywane 

na jej podstawie. Obowiązek przetwarzania wyłącznie na udokumentowane polecenie 

Administratora dotyczy też przekazywania danych osobowych do państwa trzeciego lub organizacji 

międzynarodowej – chyba, że obowiązek taki nakłada na niego prawo Unii lub prawo państwa 

członkowskiego, któremu podlega Podmiot przetwarzający - w takim przypadku przed rozpoczęciem 

przetwarzania Podmiot przetwarzający informuje Administratora o tym obowiązku prawnym, o ile 

prawo to nie zabrania udzielania takiej informacji z uwagi na ważny interes publiczny. Podmiot 

przetwarzający jest zobowiązany do zapewnienia, aby każda osoba fizyczna działająca z jego 

upoważnienia, która ma dostęp do danych osobowych, przetwarzała je wyłącznie na polecenie 

Administratora, chyba że wymaga tego od niej prawo Unii Europejskiej lub prawo państwa 

członkowskiego Unii Europejskiej. 

d) Podmiot przetwarzający: 

- będzie przetwarzał powierzone mu dane osobowe w celu realizacji Umowy oraz w zakresie 

niezbędnym do wykonania Umowy; 

- będzie przetwarzał dane osobowe, powierzone na podstawie niniejszej Umowy w charakterze 

zgodnym z Umową i wymaganym do jej prawidłowego wykonania; 

- będzie przetwarzał, powierzone na podstawie niniejszej Umowy następujące rodzaje danych 

osobowych: dane zwykłe, oraz szczególne kategorie danych osobowych zawarte w aktach spraw, 

dokumentacji nie stanowiącej akt sprawy, oraz dokumentacji o charakterze osobowym zgromadzone 

w zasobie archiwalnym archiwum zakładowego Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa Narodowego 

 
1 „dane osobowe” oznaczają informacje o zidentyfikowanej lub możliwej do zidentyfikowania osobie fizycznej 

(„osobie, której dane dotyczą”); możliwa do zidentyfikowania osoba fizyczna to osoba, którą można bezpośrednio lub 

pośrednio zidentyfikować, w szczególności na podstawie identyfikatora takiego jak imię i nazwisko, numer 

identyfikacyjny, dane o lokalizacji, identyfikator internetowy lub jeden bądź kilka szczególnych czynników 

określających fizyczną, fizjologiczną, genetyczną, psychiczną, ekonomiczną, kulturową lub społeczną tożsamość 

osoby fizycznej; 



- będzie przetwarzał na podstawie niniejszej Umowy dane osobowe następujących kategorii osób: 

pracownicy Dziennego Domu Pomocy Społecznej w Toruniu oraz jego petentów. 

- oświadcza, że każda osoba, która zostanie upoważniona przez podmiot przetwarzający do 

przetwarzania danych osobowych w związku z Umową, zostanie zobowiązana do zachowania tych 

danych w tajemnicy (zarówno w trakcie zatrudnienia w Podmiocie przetwarzającym, jak i po ustaniu 

zatrudnienia); tajemnica ta obejmować będzie również wszelkie informacje dotyczące sposobów 

zabezpieczenia powierzonych do przetwarzania danych osobowych;  

- zobowiązuje się do realizacji obowiązku prowadzenia rejestru wszystkich kategorii czynności 

przetwarzania dokonywanych w imieniu administratora, wynikającego z art. 30 ust. 2 RODO; 

- zobowiązuje się do podejmowania wszelkich środków wymaganych na mocy art. 32 RODO oraz 

do przestrzegania warunków korzystania z usług innego podmiotu przetwarzającego, o których 

mowa w art. 28 ust. 2 i 4 RODO;  

- biorąc pod uwagę charakter przetwarzania pomaga Administratorowi poprzez odpowiednie środki 

techniczne i organizacyjne wywiązać się z obowiązku odpowiadania na żądania osoby, której dane 

dotyczą, w zakresie wykonywania jej praw określonych w rozdziale III RODO, w szczególności 

poprzez udostępnienie na żądanie Administratora fragmentu elektronicznej ewidencji w trakcie jej 

sporządzania; 

- uwzględniając charakter przetwarzania oraz dostępne mu informacje, pomaga Administratorowi 

wywiązać się z obowiązków określonych w art. 32–36 RODO; 

- po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych bez zbędnej zwłoki, zgłasza je 

Administratorowi, jednocześnie przekazując informacje dotyczące: charakteru naruszenia, kategorii 

danych, liczby osób, których dane dotyczą, kategorii i przybliżonej liczby wpisów danych 

osobowych, których dotyczy naruszenie, możliwych konsekwencji naruszenia ochrony danych 

osobowych oraz opisu zastosowanych środków w celu zaradzenia naruszeniu ochrony danych 

osobowych w tym w stosownych przypadkach środki w celu zminimalizowania jego ewentualnych 

negatywnych skutków oraz rekomendacji co do dalszego postępowania w tym zakresie; 

- po zakończeniu świadczenia usługi, niezwłocznie – nie później jednak niż w ciągu 7 dni - zwróci 

Administratorowi wszelkie dane osobowe oraz usunie wszelkie ich istniejące kopie z wszelkich 

posiadanych nośników oraz wszelkie wyniki przetwarzania danych osobowych, chyba że prawo Unii 

lub prawo państwa członkowskiego nakazują przechowywanie danych osobowych; 

- udostępnia Administratorowi wszelkie informacje niezbędne spełnienia obowiązków określonych 

w art. 28 RODO oraz umożliwia Administratorowi lub audytorowi upoważnionemu przez 

Administratora przeprowadzanie audytów, w tym inspekcji, i przyczynia się do nich; 

- będzie nadawał upoważnienia do przetwarzania danych osobowych wszystkim zatrudnionym przez 

niego osobom, które będą przetwarzały powierzone dane w celu realizacji Umowy, co oznacza 

przetwarzanie na polecenie administratora, w rozumieniu art. 29 RODO; 

- opierając się na aktualnej analizie ryzyk naruszenia praw lub wolności osób fizycznych, 

zobowiązuje się do podejmowania wszelkich środków wymaganych na mocy art. 32 RODO oraz do 

przestrzegania warunków korzystania z usług innego podmiotu przetwarzającego, o których mowa 

w art. 28 ust 2 i 4 RODO; 

- oświadcza, zgodnie z wzorem „Oświadczenia o zapewnieniu przez podmiot przetwarzający 

środków ochrony (technicznych, fizycznych i organizacyjnych), umożliwiających należyte 

zabezpieczenie danych osobowych, zgodnie z art. 24 ust. 1 i 2 oraz art. 32 RODO”, iż dysponuje 

odpowiednimi środkami technicznymi i organizacyjnymi, aby przetwarzanie danych spełniało 

wymogi obowiązujących przepisów regulujących ochronę danych osobowych i chroniło prawa osób, 

których dane dotyczą. 

e) Podmiot przetwarzający może powierzyć dane osobowe objęte niniejszą Umową do dalszego 

przetwarzania podwykonawcom wyłącznie w celu wykonania Umowy po uzyskaniu uprzedniej 

pisemnej zgody Administratora.”  

 

 

§ 2. 

1. Niniejsza umowa wchodzi w życie z dniem podpisania przez Strony i ma zastosowanie do 

wykonywania Umowy nr …………………………..  od dnia …………………………. 2025 r. 

2. Niniejsza umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach po jednym dla 

każdej ze Stron. 

 

 



 

 

 

_______________     _____________  

                 

              ZAMAWIAJĄCY        WYKONAWCA 

 

 


