Zalacznik nr 3

Umowa nr .........ceeueeen.. /2025/Z.P
zawarta w Toruniu pomigdzy:

Gminag Miasta Torun z siedzibg w Toruniu przy ul. Waly gen. Sikorskiego 8,
NIP: 879-000-10-14, dziatajaca poprzez Dzienny Dom Pomocy Spolecznej z siedzibg w Toruniu przy
ul. Rydygiera 30/32, w imieniu ktorej wystepuje Monika Sugalska-Smolinska — p.o. Kierownika
Dziennego Domu Pomocy Spotecznej w Toruniu zwang dalej ,,Zamawiajacym”,

zwanym dalej Wykonawca,

w wyniku przeprowadzonego postepowania w trybie rozeznania rynku o udzielenie zaméwienia
publicznego w zwiazku z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 roku - Prawo zamowien
publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 ze zm.), o nast¢pujacej tresci:

§1
Przedmiot umowy
1. Przedmiotem zamodwienia jest kompleksowe uporzadkowanie, opisanie i zewidencjonowanie ok.
30 metrow biezacych dokumentacji aktowej DDPS oraz zniszczenie dokumentacji niearchiwalnej.
2. Wskazane w ust. 1 iloSci sg ilosciami orientacyjnymi. Zamawiajacy bedzie rozliczat si¢ z
Wykonawca za faktycznie zrealizowane ilo$ci archiwizacji wg stawki wskazanej przez Wykonawce
w Ofercie stanowigcej Zatacznik Nr 1 do Umowy.

§2
Termin realizacji
1. Umowa obowiazuje od dnia jej zawarcia do dnia 30 listopada 2025 r. lub do wyczerpania kwoty
maksymalnego wynagrodzenia Wykonawcy okreslonego w § 6 ust. 1, w zalezno$ci ktore z tych
zdarzen nastgpi wczesniej.
2. Wykonawca rozpocznie prace archiwizacyjne w terminie do 7 dni od daty zawarcia Umowy.

§3
Oswiadczenia i zobowiazania Wykonawcy

1. Wykonawca zobowigzuje si¢ wykona¢ przedmiot umowy, prawidtowo, z najwyzsza starannoscig
wynikajacag z zawodowego charakteru wykonywanej przez niego dziatalnoSci, zgodnie z
wymaganiami okreslonymi w Umowie.

2. Wykonawca jest zobowigzany do wykonywania przedmiotu Umowy, przy uzyciu wilasnych
narzedzi, materialdow biurowych oraz innych $rodkow niezbednych do realizacji przedmiotu
Umowy.



Wykonawca odpowiada za wszelkie szkody poniesione przez Zamawiajacego (jak i inne osoby), a
wynikajace z dziatan lub zaniechan Wykonawcy lub 0sob, za ktore ponosi on odpowiedzialno$¢ w
trakcie lub w zwiazku z realizacja przedmiotu umowy.

Wykonawca nie moze zwolni¢ si¢ od odpowiedzialno$ci wzgledem Zamawiajacego z tego
powodu, ze niewykonanie lub nienalezyte wykonanie przedmiotu umowy, bylo nastepstwem
niewykonania lub nienalezytego wykonania zobowigzan wobec Wykonawcy przez jego
kooperantow lub podwykonawcow.

§4

Podwykonawstwo
Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci przedmiotu umowy Podwykonawcy.
Zmiana Podwykonawcy w trakcie realizacji Umowy moze nastapi¢ wylacznie za zgoda
Zamawiajgcego.
Wykonawca ponosi wobec Zamawiajacego petna odpowiedzialno$¢ za prace, ktore wykonuje przy
pomocy Podwykonawcow. Zlecenie wykonania czesci prac Podwykonawcom nie zmienia
zobowigzan Wykonawcy wobec Zamawiajgcego za wykonanie tej czes$ci prac. Wykonawca jest
odpowiedzialny za dziatania, uchybienia i zaniedbania Podwykonawcow i ich pracownikow w
takim samym stopniu, jakby to byly dziatania lub zaniechania Wykonawcy.
Zmiana lub rezygnacja z Podwykonawcy bioracego udziat w realizacji zamdowienia, z zasobow
ktérych Wykonawca korzystal wykazujac spetnianie warunkéw udzialu w postepowaniu, moze
nastgpic¢ tylko w przypadku, gdy Wykonawca wykaze, iz proponowany nowy Podwykonawca albo
Wykonawca samodzielnie spetnia warunki w stopniu nie mniejszym niz wymagany w trakcie
postgpowania o udzielenie zaméwienia, przedktadajac stosowne dokumenty wymagane na etapie
postgpowania o udzielenie zamowienia. Do zmiany Podwykonawcy stosuje si¢ odpowiednio
postanowienia niniejszego paragrafu.
Wykonawca odpowiada wobec Zamawiajacego za dziatania lub brak dziatan Podwykonawcy jak
za wlasne.

§5
Oswiadczenia i zobowigzania Zamawiajacego

Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do udzielania osobom wyznaczonym przez Wykonawce do realizacji
przedmiotu umowy stosownych informacji i wspotdziatania z Wykonawca, w tym udzielania
zalecen, w celu umozliwienia Wykonawcy realizacji przedmiotu umowy zgodnie z oczekiwaniami
Zamawiajgcego.

Zamawiajacy przekaze Wykonawcy wszelkie posiadane instrukcje i informacje pomocne do
realizacji zamowienia.

§6
Poufnos¢ i ochrona danych osobowych

Wykonawca nie ma prawa uzywac przekazanej dokumentacji do celéw innych, niz wymienione w
Umowie. W okresie obowigzywania niniejszej Umowy, jak rowniez po jej wygasnigciu,
wypowiedzeniu lub rozwigzaniu Wykonawca zobowigzany jest zachowa¢ w tajemnicy wszelkie
informacje uzyskane w zwigzku z wykonaniem przedmiotu Umowy w tym w szczegdlnosci
zawarte w dokumentacji podlegajacej archiwizacji oraz nie udostgpniac ich w jakikolwiek sposdb
osobom trzecim bez uzyskania pisemnej zgody Zamawiajacego. Obowiazek ten dotyczy rowniez
podwykonawcdw i 0sob, ktore Wykonawca skierowat do realizacji umowy.

Osoby skierowane do realizacji przedmiotu umowy, przed przystgpieniem do pracy, zobowigzane
sg do zlozenia jednej z 0sob wskazanych w § 9 ust. 1 pkt 1 Umowy, o§wiadczenia w powyzZszym
zakresie. Wzor o$wiadczenia stanowi Zatacznik Nr 5 do Umowy.

W trakcie realizacji niniejszej Umowy Wykonawca zobowiazuje si¢ powstrzymywac od dziatan,



ktore mogtyby doprowadzi¢ do konfliktu interesu. Konflikt intereséw to sytuacja, ktora ze wzgledu
na zwigzek pomigedzy Wykonawcg a jakimkolwiek innym podmiotem, uniemozliwia realizacje
Umowy przez Wykonawce w sposob obiektywny, rzetelny i zapewniajacy nalezyte zabezpieczenie
interesu Zamawiajacego. W przypadku wystapienia konfliktu interesow w trakcie realizacji
Umowy Wykonawca zobowigzany jest niezwlocznie pisemnie powiadomi¢ Zamawiajacego o tym
fakcie.

W zwiazku z konieczno$cig realizacji przez Strony obowigzkoéw i celéw, o ktorych mowa w art. 6
ust. 1 lit. f RODO, wynikajacych z realizacji umowy, Wykonawca udostepni Zamawiajagcemu
nastepujace dane osobowe: imi¢ i nazwisko, nr telefonu, adres poczty elektronicznej, osoby/osob
wskazanej/nych do kontaktu i prowadzenia nadzoru nad wykonaniem umowy oraz wykonujacych
umowe, za§ Zamawiajacy udostepni Wykonawcy dane: imi¢ i nazwisko, nr telefonu, adres poczty
elektronicznej pracownikow wskazanych do kontaktu i prowadzenia nadzoru nad wykonaniem
umowy.

Strony o$wiadczaja, iz w zwigzku z przetwarzaniem danych osob wskazanych w ust. 4 beda
wypelnia¢ wszelkie obowiazki oraz przestrzega¢ przepisoéw regulujacych ochrone danych
osobowych, w szczegolnosci wynikajace z art. 13 i1 14 RODO.

Informacja dla os6b wskazanych przez Wykonawce, ktérych dane osobowe beda przetwarzane
zgodnie z umowa stanowi Zatacznik nr 6 do niniejszej umowy.

Wykonawca zobowigzuje si¢ zapoznac osoby, ktorych dane osobowe udostepnil Zamawiajacemu
z informacjg opisana w ust. 6.

Na podstawie art. 28 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. 2016.119.1), Zamawiajacy
powierzy Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych 0so6b, znajdujacych sie¢ w podlegajacych
ewidencjonowaniu  dokumentach na podstawie odrgbnej umowy zawartej pomiedzy
Zamawiajacym 1 Wykonawca. Umowa musi zostaé zawarta przed rozpoczgciem prac
archiwizacyjnych. Wzér umowy o powierzenie przetwarzania danych osobowych stanowi
zatgcznik Nr 4 do Umowy.

§7
Wynagrodzenie
Z tytulu nalezytego wykonania przedmiotu Umowy Wykonawcy bedzie przystugiwato
maksymalne wynagrodzenic W KWOCIE .........ccviiiiiiiiiiiiiii e zt brutto
(BB . e e
....), w tym VAT.

Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do zrealizowania Umowy w czg$ci odpowiadajacej co najmniej
warto$ci 60% kwoty, o ktdrej mowa w ust. 1. W przypadku niewykorzystania w trakcie realizacji
przedmiotu Umowy pozostatej kwoty Wykonawcy nie przystuguje z tego tytulu zadne roszczenie.
Wynagrodzenie okreslone w ust. 1. obejmuje koszty Wykonawcy zwigzane z wykonaniem
przedmiotu Umowy, w tym robocizny, podatki oraz wszelkie nalezno$ci publicznoprawne z
wylaczeniem kosztow zuzycia wody oraz energii elektrycznej (w miejscu, o ktérym mowa w § 5
ust. 3 Umowy), ktore to koszty ponosi Zamawiajacy.

Zgodnie ze stawka okre§long w Ofercie Wykonawcy stanowigcej zatgcznik nr 3 do Umowy cena
brutto za opracowanie 1 mb akt przekazanych do archiwizacji wynosi ............... zt brutto
(stownie:............ ).

W przypadku niepelnego metra biezacego objetosci zarchiwizowanej dokumentacji Wykonawca
otrzyma wynagrodzenie proporcjonalne.

Rozliczenie za wykonane ustugi przez Wykonawce 1 przyjete przez Zamawiajgcego
zarchiwizowane dokumenty bedzie nastgpowato sukcesywnie, nie czeSciej jednak niz raz w



10.

11.
12.

miesigcu kalendarzowym, na podstawie faktur VAT wystawionych przez Wykonawceg na koniec
danego miesigca kalendarzowego.

Faktyczna wysokos$¢ wynagrodzenia naleznego Wykonawcy za wykonanie prac archiwizacyjnych
dla partii dokumentacji stanowi¢ bedzie wynik iloczynu:

1) liczby mb odebranej przez Zamawiajacego zarchiwizowanej dokumentacji i

2) ceng za archiwizacje 1 mb okre$long w ust. 4.

Zaptata wynagrodzenia, o ktéorym mowa w ust. 7 nastapi przelewem na rachunek bankowy
Wykonawcy wskazany na fakturze, w terminie do 21 dni od dnia dorgczenia Zamawiajacemu
prawidlowo wystawionej faktury VAT. Przez prawidlowo wystawiong faktur¢ strony rozumieja
fakture wystawiona zgodnie z obowigzujacymi przepisami, postanowieniami umowy oraz
pozytywnie zweryfikowanym rachunkiem bankowym w wykazie podmiotow, o ktorych mowa w
art. 96b ustawy o podatku od towardow i ustug. Do faktury Wykonawca dotaczy protokot odbioru
potwierdzajacy nalezyte wykonanie catosci/cze$ci przedmiotu zamowienia (Zatgcznik Nr 2 do
umowy).

Wykonawca przesyta¢ bedzie faktury droga elektroniczna, dokument w pliku PDF (lub innym
formacie niepodlegajacym edycji) faktury beda wysylane z adresu e-mail Wykonawcy
....................................................................... na adres e-mail Zamawiajacego tj .
ddps.torun@ddps-torun.pl Zmiana adresu e-mail, z ktorego Wykonawca bedzie wysytat faktury
wymaga zmiany w postaci aneksowania umowy.

W przypadku dostarczenia przez Wykonawce faktury w formie elektronicznej na inny adres e-mail
lub z innego adresu e-mail niz wskazany w umowie takg fakturg uznaje si¢ za niedostarczona.

Za dzien zaplaty uznaje si¢ dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

Wykonawca nie moze przenies¢ praw wynikajacych z umowy, w tym wierzytelnosci na osobe
trzecig bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajgcego, pod rygorem niewaznosci.

§8

Kary umowne
W przypadku wypowiedzenia umowy przez Wykonawce bez waznego powodu albo przez
Zamawiajacego z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, Wykonawca zobowigzany jest
zaplaci¢ Zamawiajacemu kar¢ umowna w wysokosci 10% kwoty brutto okre§lonej w § 7 ust. 1
umowy pozostatej do zaplaty w dniu wygasnigcia umowy wskutek jej wypowiedzenia.
Wykonawca zobowigzany jest =zaptaci¢ Zamawiajgcemu kar¢ umowna w wysokosci
3.000,00 zt (stownie ztotych: trzy tysiace) za kazde naruszenie postanowien umowy okreslonych
w § 6 ust. 1, 2 lub 3 umowy.
Jezeli zwloka w rozpoczeciu prac archiwizacyjnych przekroczy 7 dni od daty zawarcia umowy albo
w zachowaniu terminu okreslonego w § 2 ust. 1, Zamawiajacy ma prawo wypowiedzie¢ umowe ze
skutkiem natychmiastowym (bez okresu wypowiedzenia).
Zamawiajacy, z zastrzezeniem ust. 3 moze wypowiedzie¢ umowe ze skutkiem natychmiastowym
(bez okresu wypowiedzenia) w przypadku co najmniej dwukrotnego wniesienia przez
Zamawiajacego na pismie lub za pomoca poczty elektronicznej zastrzezen w zakresie realizacji
umowy 1 bezskutecznego uplywu udzielonego Wykonawcy terminu na zmiang¢ sposobu
wykonywania przedmiotu umowy.
Kary umowne naliczone zgodnie z postanowieniami niniejszej umowy s3 wymagalne w terminie 7
dni od otrzymania przez Wykonawce¢ o§wiadczenia o ich naliczeniu. Zamawiajgcy moze je potracic
z naleznego Wykonawcy wynagrodzenia bez dodatkowego powiadamiania Wykonawcy, na co
Wykonawca wyraza zgodeg.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania przewyzszajacego wysoko$é
zastrzezonych kar umownych na zasadach ogdlnych.
W przypadku spehienia przestanek do naliczenia kar umownych z wigcej niz jednego tytutu, kary
umowne bgdag naliczane niezaleznie od siebie i podlegajg sumowaniu. Suma naliczonych kar



umownych nie moze przekroczy¢ 20% catkowitego wynagrodzenia brutto, o ktorym mowa w § 7
ust. 1.

Z zastrzezeniem innych postanowien umownych, w szczeg6lnosci ust. 1 lub 4 Strony moga
wypowiedzie¢ umowe z miesiecznym okresem wypowiedzenia.

§9
Kontakt i nadzor
Strony wskazujg nastepujace osoby do kontaktow i nadzoru nad wykonywaniem niniejszej
Umowy:
1) ze strony Zamawiajacego:

Zmlana 0soOb o ktorych mowa w ust. 1 nie wymaga aneksu do niniejszej Umowy. W przypadku
takiej zmiany kazda ze stron informuje pisemnie druga stron¢ o nowej osobie upowaznionej do
kontaktow.

§10

Postanowienia koncowe
Wszelkie zmiany niniejszej Umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
W sprawach nieuregulowanych niniejsza Umowa maja zastosowanie obowiazujace przepisy
prawa, w tym kodeksu cywilnego, ustawy o ochronie danych osobowych oraz ogélnego
rozporzadzenia o ochronie danych osobowych.
Wszelkie spory wynikte w trakcie realizacji niniejszej umowy Strony beda rozstrzyga¢ w pierwszej
kolejnosci ugodowo, zas w przypadku braku zgody Stron bgdg dochodzi¢ swych roszczen przed
sadem powszechnym, wlasciwym miejscowo dla siedziby Zamawiajacego.
Zataczniki do niniejszej umowy stanowig integralng jej czgsc.
Umowa sporzadzona zostala w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym
dla Wykonawcy 1 Zamawiajacego.

(Zamawiajacy) (Wykonawca)
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